附件4

继续教育学分确认登记操作指南

一、学分申请

持证人员登录“广州财政网（http://www.gzfinance.gov.cn）—办事大厅—会计服务—业务办理—继续教育”，在广东省财政厅会计信息服务平台 “从业人员”栏目输入姓名、从业证书编号、身份证号和验证码，点击“学分确认申请视同继续教育入口—我要申请”，选择年度、受理行政区划、受理日期、学分事项，填写申请理由。若有多个事项申请，可点击“增加事项”。完成后点击“保存—提交”。

二、打印《广东省会计人员继续教育事项登记表》

有两种方式打印。一是在完成上述“提交”步骤后，点击“打印预览—打印”；二是通过“学分确认申请视同继续教育入口—我的申请历史”栏目，点击“打印受理表—打印”。

三、现场登记

持证人员按照受理日期携带以下资料至已预约的区财政局办理现场登记：

（一）《广东省会计人员继续教育事项登记表》；

（二）会计从业资格证原件；

（三）不同继续教育事项的相关证明材料原件，详见《广州市会计人员继续教育事项登记材料表》（附表）。

附表：

广州市会计人员继续教育事项登记材料表

	序号
	事项及计算标准
	提交材料

	1
	参加财政部组织的全国会计领军人才考试以及广东省财政厅组织的高端会计人才考试，被录取的，折算为24学分。
	录取书原件。

	2
	参加财政部组织的全国会计领军人才培训，考试或考核合格的，每学时折算为1学分。
	培训证书/结业证书原件。

	3
	参加财政部组织的大中型企事业单位总会计师素质提升工程培训，考试或考核合格的，每学时折算为1学分。
	培训证书/结业证书原件。

	4
	参加广东省财政厅组织的高端人才培训，考试或考核合格的，每学时折算为1学分。
	培训证书/结业证书原件。

	5
	参加中国注册会计师继续教育培训，经所属注册会计师协会确认的，每学时折算为1学分。
	已完成年检的注册会计师证。

	6
	参加会计专业技术资格考试，每通过一科考试，折算为24学分。
	资格证/合格证原件或单科成绩合格材料。
若只提交资格证/合格证为证明材料的，只可认定最后一科考试年度的继续教育学分；
若提交单科合格成绩为证明材料的，可认定该单科考试年度的继续教育学分。

	7
	参加审计专业技术资格考试，以及注册会计师考试，每通过一科考试，折算为24学分。
	资格证/合格证/加盖公章的有效合格成绩单原件。
若只提交资格证/合格证为证明材料的，只可认定最后一科考试年度的继续教育学分；
若提交加盖公章的有效单科合格成绩证明为证明材料的，可认定该单科考试年度的继续教育学分。

	8
	参加国家教育行政主管部门承认的会计类专科以上学位学历教育，通过当年度一个学习科目考试或考核的，折算为24学分。
	毕业证书或加盖公章的有效合格成绩证明原件。
凭毕业证可认定取得从业资格证书次年以来在校年度的继续教育学分。根据《会计人员继续教育规定》（财会〔2013〕18号）的开始实施时间，可认定的在校年度由2013年度开始。
如急需办理当年度继续教育学分认定，可持加盖公章的有效学习科目考试合格成绩证明提前办理继续教育学分认定。

	9
	独立承担继续教育管理部门或其认可的会计学术团体的会计类研究课题，课题结项的，每项研究课题折算为24学分；与他人合作完成的，每项研究课题的第一作者折算为24学分，其他作者每人折算为12学分。
	结题书等有效证明原件。

	10
	独立在有国内统一刊号（CN）的经济管理类报刊上发表会计类论文的，每篇论文折算为24学分；与他人合作发表的，每篇论文的第一作者折算为24学分，其他作者每人折算为12学分。
	报刊原件。

	11
	独立公开出版会计类书籍的，每本会计类书籍折算为24学分；与他人合作出版的，每本会计类书籍的第一作者折算为24学分，其他作者每人折算为12学分。
	书籍原件。

	12
	参加广东省财政厅组织或其认可的会计类知识大赛，成绩合格或受到表彰的，折算为24学分。
	成绩合格证明材料。
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