附件1

个人参加继续教育程序

2016年度会计人员继续教育使用广东省会计信息服务平台实施。操作程序如下：

一、查询和打印个人完成继续教育情况

持证人员登录“广州财政网（http://www.gzfinance.gov.cn）—办事大厅—会计服务—业务办理—继续教育”，在“从业人员”栏目输入姓名、从业证书编号、身份证号和验证码（以上操作下称登录服务平台），点击“继续教育情况查询”，可查询及打印各年度继续教育完成情况。

二、选择继续教育培训学习方式

（一）面授培训

1.报名。登录服务平台，点击“面授培训教育、远程教育入口—进入面授教育—我要报名”，选择“报名年度”，点击“查询”，可查看培训机构开班情况。选择要参加的培训班，点击“我要报名—确定报名”，报名成功后携带《会计从业资格证书》原件按指定时间到所选的培训机构现场缴费，并按培训机构要求参加培训和考试。

2.考试。按培训机构要求登录服务平台，点击“面授培训教育、远程教育入口—进入面授教育—我的面授考试”，在允许考试的状态下，点击“考试”即可进入考试界面。考试成绩不合格者由培训机构安排补考。个人参加培训班的缴费状态、考试成绩等也可通过上述操作进行查询。

（二）远程教育

登录服务平台，点击“面授培训教育、远程教育入口—进入远程教育”，选择远程教育机构，根据远程教育平台网站要求完成学习、参加考试。
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